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Zotero est un logiciel de gestion bibliographique. Lors
de la rédaction d’'un travail il permet de :

« Prendre note des sources d'information en ligne

« Insérer des références dans un texte

« Générer une bibliographie a partir des références
dans un texte

Window, Mac, Linux, Android et iOS
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Pour installer Zotero, allez sur la page :
https.//www.zotero.org/ E . E

[=]%

Ou scannez ce code QR

Appuyer sur “Download”

zotero Groups  Documentation  Forums  Getlwolved  Logh (R

® Your personal
research assistant

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you

collect, organize, annotate, cite, and share research.

Il y a différents éléments a installer pour que Zotero
fonctionne. D’abord, le programme méme

® 2

Zotero Connector

2
Zotero 7 for Windows

Your personal research assistant

Save from your browser with a single click

Install Chrome Connector

Download (64-bit)

Also available: Windows ARM

Installation Help



Si la version proposée ne correspond pas a votre
ordinateur, les autres versions du logiciel se trouvent
sous “other versions”

i
/otero 7 for Windows

Your personal research assistant

Download (64-bit)
Also available: Windows ARM

Installation Help

Suivre la procédure d’installation standard de logiciels



Zotero Connector : le connecteur Zotero est l'outil qui
permet d'enregistrer des pages webs dans sa
bibliographie Les versions pour les autres navigateurs
internet se trouvent sous “Zotero connector for other
browsers

® z

/otero Connector

Save from your browser with a single click

Install Chrome Connector

Zaotero Connectors for other browsers ~

Appuyez sur “Install Chrome Connector”, puis dans la
page qui s'ouvre “Ajouter a Google Chrome”

Z Zotero Connector
{7} Corporation For Digital Scholarship & Sélection 4,09 (23kavis) @ < Partager
Extension Outils 7000000 utilisateurs

S St e Ergnec
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Science...

Hews Journals  Toples Careers

SHARE  wewost
© Multiplex Genome Engineering Using
o CRISPR/Cas Systems




Epingler le connecteur a votre navigateur. Pour ce faire,
procédez ainsi :

Cliquez sur le bouton « Extension » de votre navigateur,
situé a coté de la barre de recherche (dans Google
Chrome).

Extensions X

Aucun accés nécessaire
Ces extensions n'ont pas bescin de voir ni de

modifier des informations sur ce site.

E Fotero Connector ®

[EI Gérer les extensions

Cliquez sur l'icone « punaise » pour épingler Zotero a
votre navigateur.



Zotero Word Processor Plugin : normalement, un Plugin
devrait s'ajouter automatiquement a Microsoft Word
lors de l'installation de Zotero. |l devrait apparaitre sous

la forme d’'un onglet supplémentaire dans le ruban de
Word :

G
Fichier ~ Accueil  Insertion Dessin  Conception  Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Affichage Développeur.@@ﬂde
|[—;ﬁ j i:'z'DncumentPrE‘Ferences
z Z z [B Refresh
Add/Edit  Add/Edit Insert - Refres

Citation EBibliography Mote _(_Tgl'SUnIinkCitation:
Zotero

Lo,
Navigation v X =
Rechercher dans un document o~
Titres Pages Résultats
Créez un plan interactif de votre document.
1

C'est un excellent moyen pour connaitre votre pasition ou
déplacer rapidement du contenu, -

Pour commencer, accéder a l'onglet Accueil, puis appliquez
des styles de titres aux titres de votre document,

Si il ne s'ajoute pas automatiquement, de l'aide pour
I'installer manuellement est disponible sur ce site :
https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_m
anual_installation

Ou, scannez ce code QR




En ouvrant Zotero, vous arrivez sur cette interface

Z File Edit View Tools Help

5 Exemple FR 2

€8 Q [Bv & T DB+
~ T My Library Title Creator

Exemple FR 2

My Publications
Duplicate ltems
Unfiled Items

Trash

Il s'agit de votre “bibliotheque” Zotero. C'est I'endroit ou les
références que vous enregistrez se retrouvent stockées.

Par défaut, toutes les références s’enregistrent dans la
bibliotheque principale, mais vous pouvez créer des
dossiers en utilisant les boutons “Fichier” puis “Nouvelle
collection”.



Les pages suivantes de ce guide vont vous montrer
comment utiliser Zotero pour enregistrer différents
types de documents que vous pourriez référencer
dans un travail. Les consignes sur la maniére de citer
des documents et de structurer sa bibliographie peut
varier selon le type de travail. Veillez a toujours
respecter les consignes spécifiques que vous avez
regues.

Nous avons sur le site de notre bibliotheque des liens
vers deux documents plus détaillés sur les
bibliographies. lls sont disponibles par le code QR ci-
dessous ou a cette adresse :
https://epaigibsbiblio.info/NetBiblio/libraryNews/entry
?id=46&returnUrl=%2FNetBiblio%2F




Pour enregistrer une source depuis le web, on utilise
le connecteur web installé précédemment.

Pour illustrer le processus, admettons que vous
voulez utiliser comme source cet article publié par
par la RTS sur son site internet :

[J TV & Streaming 7 Audio Q » @

mmmmm

i + Suisse-r + Monde ¢ Economie +« Santé + Société « Environnement « Plus

En plaine, les No€ls blancs étaient déja
exceptionnels avant

Le bouton du connecteur Zotero est entouré en rouge sur
I'image. Cliquez dessus. La référence s’'enregistre dans

votre bibliotheque Zotero

Z  Fichier Edition  Affichage  Outils  Aide

1l Ma bibliothéque

) Q RBv & @~ O~
~ T Ma bibliothéque Titre Créateur
= Mes publications (]
Doublons » = En plaine, les Moéls blancs étaient déja exceptionnels avant | RTS

Mon classés

[l Corbeille



Pour enregistrer un livre, cela se fait depuis le logiciel
Zotero directement en utilisant les boutons suivants :

Fichier = Nouveaudocument msp Livre

Une fenétre s'ouvre dans le programme vous
demandant de renseigner différentes informations
sur le livre. Les informations demandées peuvent
varier selon le type de travail, mais au minimum vous
devez renseigner :

e Le titre e La maison d’édition
e Le nom de l'auteur e Le lieu d'édition
e L'année de publication

En général, si vous utilisez comme source un livre
d’'une bibliothéque, il devrait y avoir ces informations
référencées dans la notice du livre dans le catalogue
(site internet) de la bibliotheque. Par exemple :

Résultat de recherche pour "Esprit de Noél" (Mot)

Restrictions: Filtre pré-défini "Bibliothéque”

+ Retourner 1 ste des res Vers notre catalogue :

Esprit de Noél, es-tu la?

Francesca >acco

Isanne : Favre, 2024




Si vous avez besoin de chercher ces informations
directement dans un livre, en général ces informations se

trouvent a deux endroits :

La page de titre Limpressum

Francesca Sacco
Hlustrations d'alain Merville

Maison

e / d’édition
Sarg— CH-10( ﬁ: j_)
2 7
Groupe Libella L Ie u
rwrateditions favre.cor d,édition
Dépda légal en Suisse en mbre 2024,
Tous droits réserviss puur |u
Sluf autorisation expresse, | o Ic e
livre, méme partielle, par to p roedés, e rdite.

Mise en pages: Dédikace
ISBN: 978.2.8289-2203.0 Anné
nnee de
2004, Eim vre SA, Lausannc, Suiss
Les Editions Favre bénéficient ILn sutien structurel DUblIcatlon

%'Ozﬂpc:frlqudlc] ure po Is'ln

Le nombre d’'auteurs a mentionner peut varier selon le type
de travail a rendre. Lisez bien les consignes que vous avez

regues.



Pour le livre servant d'exemple, voici le champ rempli dans

Zotero

Il apparait maintenant dans la bibliotheque Zotero

Z  Fichier  Edition
1l Ma bibliothéque

i)

~ [l Ma bibliothéque
Mes publications
Doublons
MNon classés

Corbeille

Esprit de Noél, es-tu 13 7

D Info

Type de document Livre

Collection
MNe ds la coll.
Volume
Mb de volumes
Edition

Lieu Lausanne

Maison d'édition  Favre

Titre  Esprit de Noél, es-tu la ?

Auteur  Sacco, Francesca

Date | 2024]

Nb de pages
Langue

ISEMN

Titre abrégeé

URL

Consulté le
Archive

Loc. dans 'archive
Catalogue de bibl.
Cote
Autorisations

Extra

Date d'ajout 11.12.2025 14:27:27
Modifie le  16.12.2025 08:15:53

Outils  Aide

B # B D~
Titre
» = En plaine, les Noéls blancs étaient déja exceptionnels avant | RTS
DI Esprit de Noél, es-tula ?
» M1 Le dessous des cartes - Arabie saoudite : MBS se place au centre

» = Play RTS

- Regarder le documentaire complet | ARTE

Créateur

Sacco



Pour enregistrer un article de revue, cela se fait depuis le
logiciel Zotero directement en utilisant les boutons

suivants :
Article de

Fichier mmp Nouveaudocument mmp  magazine

Une fenétre s'ouvre dans le programme vous demandant
de renseigner différentes informations sur l'article. Il faut

indiquer :

« Le titre de l'article o Le(s) numéro(s) de
e Le nom de la revue page de l'article
« Le numeéro de la revue

Pour exemple, nous allons prendre cet article issu du
magazine “Psychologies”




Pour un article de revue, en général les informations a
saisir se trouvent a deux endroits : dans l'article méme et
sur la couverture de la revue

Titre de
Larticle

Numeéro de page :
notez celui de la

1% et derniére
page de l'article

Numeéro de la
/ S

< w Nom de la
3 revue

| DOSSIER]
APPRENDRE

AS



Pour cet exemple, voici le champ rempli dans Zotero

Il apparait maintenant dans la bibliotheque Zotero

Z Fichier  Edition

M Ma bibliothéque

i

~ [ Ma bibliothéque
~ Mes publications
Doublons
Non classés

E Corbeille

Affichage

Q

Outils  Aide

D Info
Type de document

Titre

Alteur
Publication
Valume
Muméra
Pages

Date
Collection
Titre de la coll.

Texte de la coll.

Langue

Dol

I55M

Titre abrégé

URL

Consulté le
Archive

Loc. dans l'archive
Catalogue de bibl,
Cote
Autorisations
Extra

Date d'ajout

Modifié le

Article de revue

Les messages cachés de

nos voewux
(Mam), (Prénarm)

Psychologies

477
34-56

16.12.2025 08:59:26
16.12.2025 09:03:37

8 # T~ D~

Titre

* = En plaine, les Noéls blancs étaient déja exceptionnels avant | RTS

Dl Esprit de Noél, es-tu la ?

= Les messages cachés de nos voeux

> = Play RTS

Créateur

sSacco



Pour insérer les références des documents enregistrés
dans Zotero dans un document Word, il faut utiliser le
nouvel onglet du ruban Word qui a di se créer lors de
I'installation de Zotero

Fichier ~ Accueil  Insertion Dessin  Conception  Mise en page  Références  Publipostage  Réwision  Affichage  Développeur Zotero  Aide

- - ‘!:% Document Preferences
b iz z

Add/Edit  Add/Edit | Insen L Refresh

Citation Bibliography =~ Mote (.I?_') Unlink Citations

Zotero

Pour I'exemple, voici un document avec des références aux
trois documents utilisés pour illustrer les processus
d’'enregistrement

Comme-lerappelle-un-article-de-la-RTS,-ce-n’est-pas-nouveau-qu’il-n'y-a-pas-de-neige-a-Noél.y

|
Une-observation-est-que-£La-maniére-d’adresser-sesvoeux-révéle-beaucoup-de-notre-identité®»1
|

Dans{'ancientemps,les-sapins-de-Noél-étaient-décorés-de-pommes-rouges.fl

1

La 1ere phrase est une référence a l'article RTS. pour
indiquer cette source, voici la marche a suivre :

« Avoir le programme Zotero ouvert

e Placer le curseur a I'endroit ou I'on veut insérer la
référence puis appuyer sur :

-1 i ‘]:f'?_ Docurment Preferences
: z z [2 Refresh
Add/Edit dd/Edit Insert o= Refres

Citation Jibliography Mote @ Unlink Citations

fotero



Au moment d’insérer la 1ére référence, une fenétre
demandant le style de citation a utiliser devrait s'ouvrir :

Zotero - Préférences du document X
Style de citation :
American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) Tth edition

American Sociological Association (ASA) 6th/Tth edition

Chicago Manual of Style 18th edition (author-date)

Chicago Manual of Style 18th edition (notes and bibliography)

Chicago Manual of Style 18th edition (shortened notes and bibliography)

Cite Them Right 12th edition - Harvard

Gérer les styles...

Langue : Frangais (France) "

@ Mettre 3 jour automatiquement les citations

* QOptions avancées

Pour cet exemple, on utilise le style American
Psychological Association (APA) qui est recommandé pour
les TPASs

-1 E? @ncument Preferences )
L Z rd

Add/Edit  Add/Edit | Insert | Lo Refresh
Citation Bibliography = Mote ﬁUﬂliﬂkCitatinng

Zotero

Au besoin, on peut changer le style en utilisant le bouton
“Document Preferences”



Cette fenétre devrait s'ouvrir :

) -

=+ N R .
. Documents sélectionnés

8 En plaine, les Noéls blancs étaient déja exceptionnels avant | RTS

§ (2025), rts.ch.

« Sivous avez cliqué sur un document dans votre
bibliotheque Zotero, celui-ci vous est proposé comme
référence a insérer. Pour voir tous les documents de
votre bibliotheque Zotero et en sélectionner un autre au
besoin, appuyer sur le bouton entoure en bleu et
sélectionner “vue classique”

« Sile bon document vous est proposé, cliquez sur la
fleche pour insérer la référence. En vue classique
double-cliquez sur le document a insérer.

Comme-letappelle-un-article-de-la-RTS,-ce-n’est-pas-nouveau-qu’il-n’y-a-pas-de-neige-a-Noél.(En-
plaine,-les-Noéls-blancs-étaient-déja-exceptionnels-avant-|-RTS,-2025)1

1

Une-observation-est-que-fLa-maniére-d’adresser-sesvoeux-révéle-beaucoup-de-notre-identité®»q

1
Dans-l'ancientemps,-les-sapins-de-Noél-étaient-décorés-de-pommes-rouges.f|

1

« Votre référence (ici surlignée en jaune) devrait
apparaitre.



Si vous voulez modifier une citation, par exemple inclure
une information que vous n'auriez pas saisie, il faut
d’abord faire la modification dans Zotero avant de

« Mettre le curseur dans la référence a modifier (ici
surlignée en gris)

Une-observation-est-qgue-~fLa-maniére-d’adresser-sesvoeux-réveéle-beaucoup-de-notre-
identité™(<°Les-messages-cachés-de-nosvoeux,s.5d.)"

o Appuyer sur

ir- 'I:f'?_ Dacument Preferences

/4 Z

Add/Edit dd/Edit Insert |__E:' Refresh

Citation Jibliography | Note | ¢35 Unlink Citations
Zotero

« Sélectionner le document a référencer puis valider
comme indiqué précédemment



Une fois que vous avez inséré toutes les références
voulues dans votre document Word, vous pouvez utiliser
ce bouton pour insérer une bibliographie a I'endroit ou
votre curseur se trouve :

Fichier ~ Accueill Insertion Dessin  Conception  Mise en

[ ']:'z' Document Preferences

TR AN
Add/Edit]  Add/Edit Insert
Citation WBibliography Mote g“-j, Unlink Citations

|__E'-1 Refresh

Zotero

Vous obtenez la bibliographie pour votre travail.

En-plaine,-les-Noéls-blancs-étaient-déja-exceptionnels-avant{|-RTS.-(2025,-decembre-14).-
[infoSport].rts.ch.-https://www.rts.ch/info/suisse/2025/article/noels-blancs-sur-le-plateau-
suisse-une-rarete-qui-s-accentue-avec-le-temps-29090193.html1

Les‘messages-cachés-de-nosvoeux.-(2026).-Psychologies,-477,-54-56.1]

Sacco,-F.-(2024).-Esprit-de-Noél,-es-tu-la ?-Favre.f



De la documentation pour l'usage de Zotero est disponible
en ligne a I'adresse suivante : https://docs.zotero-fr.org/

Ou en scannant ce code-QR




